
  

หลกัเกณฑ ์ 

การบรหิารและพฒันาทรพัยากรบคุคล

บคุคล 

O25 

ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

ประถมศึกษานครสวรรค ์เขต 3 

ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พ้ืนฐาน  

กระทรวงศึกษาธิการ 



ค ำน ำ 

หลักเกณฑ์การบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลฉบับนี้ จัดท าขึ้นโดยอ้างอิงการด าเนินการ

บริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครสวรรค์ เขต 3 ประจ าปี 

งบประมาณ พ.ศ. 2565 ซึ่งได้ใช้หลักเกณฑ์เหล่านี้เป็นแนวทางในการด าเนินการ ประกอบไปด้วย  

1. หลักเกณฑ์การวางแผนอัตรา การก าหนดต าแหน่งและวิทยฐานะ 

   2. หลักเกณฑ์การสรรหาและบรรจุ แต่งตั้ง  

3. หลักเกณฑ์งานบ าเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ 

   4. หลักเกณฑ์การ พัฒนาครุและบุคลากรทางการศึกษา 

5. หลักเกณฑ์การให้คุณให้โทษ และการสร้างขวัญก าลังใจ 

คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าหลักเกณฑ์การบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล จะเป็นความรู้

ต่อผู้ปฏิบัติงาน และผู้ที่สนใจในหลักเกณฑ์การบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล เพ่ือน าไปใช้ในการปฏิบัติงาน 

ให้บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด  

 

 กลุ่มบริหารงานบุคคล  

ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครสวรรค์ เขต 3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

กำรวำงแผนอัตรำ กำรก ำหนดต ำแหน่งและวิทยฐำนะ 

 

1.เกณฑ์อัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

2.หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดต าแหน่งเพื่อบริหารอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใน

สถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

  3.หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารงานบุคคลของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ส าหรับโรงเรียน

คุณภาพ สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

  4.แนวทางการสรรหาและบริหารอัตราก าลังพนักงานราชการและลูกจ้างชั่วคราว สังกัดส านักงาน

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2560 อัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษา 

5. หนังสือ ส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 17 ลงวันที่ 30 กันยายน 2552 เรื่อง หลักเกณฑ์และ

วิธีการให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษามีวิทยฐานะและเลื่อนวิทยฐานะ 

  6.หนังสือ ส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว10 ลงวันที่ 29 กรกฎาคม 2554 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ

ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในจังหวัดยะลา ปัตตานี นราธิวาส และสงขลา (เฉพาะพ้ืนที่อ าเภอ

เทพา สะบ้าย้อย นาทวี และจะนะ) มีวิทยฐานะช านาญการและมีหรือเลื่อนเป็นวิทยฐานะช านาญการพิเศษ 

  7.หนังสือ ส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว13 ลงวันที่ 1 สิงหาคม 2556 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการให้

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาผู้มีผลงานดีเด่นที่ประสพผลส าเร็จเป็นที่ประจักษ์มีวิทยฐานะหรือเลื่อน

เป็นวิทยฐานะช านาญการพิเศษและวิทยฐานะเชี่ยวชาญทุกต าแหน่ง 

  8.หนังสือ ส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว21 ลงวันที่ 5 กรกฎาคม 2560 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ

ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครู มีวิทยฐานะและเลื่อนวิทยฐานะ 

  9.หนังสือ ส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว9 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ

ประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาต าแหน่งครู 

https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/1.-%E0%B8%A717-30-%E0%B8%81.%E0%B8%A2.52.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/1.-%E0%B8%A717-30-%E0%B8%81.%E0%B8%A2.52.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/2.-%E0%B8%A710-29-%E0%B8%81.%E0%B8%84.54.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/2.-%E0%B8%A710-29-%E0%B8%81.%E0%B8%84.54.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/2.-%E0%B8%A710-29-%E0%B8%81.%E0%B8%84.54.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/3.-%E0%B8%A713-1-%E0%B8%AA.%E0%B8%84.56.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/3.-%E0%B8%A713-1-%E0%B8%AA.%E0%B8%84.56.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/3.-%E0%B8%A713-1-%E0%B8%AA.%E0%B8%84.56.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/4.-%E0%B8%A721-5-%E0%B8%81.%E0%B8%84.60.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/4.-%E0%B8%A721-5-%E0%B8%81.%E0%B8%84.60.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/8.-%E0%B8%A79-0-%E0%B8%9E.%E0%B8%84.64.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/8.-%E0%B8%A79-0-%E0%B8%9E.%E0%B8%84.64.pdf


  10.หนังสือ ส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว10 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564เรื่อง หลักเกณฑ์และ

วิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา 

  11.หนังสือ ส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว11 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564เรื่อง หลักเกณฑ์และ

วิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาต าแหน่งศึกษานิเทศก์ 

  12.หนังสือ ส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว12 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564เรื่อง หลักเกณฑ์และ

วิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาต าแหน่งผู้บริหารการศึกษา 

https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/9.-%E0%B8%A710-20-%E0%B8%9E.%E0%B8%84.64.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/9.-%E0%B8%A710-20-%E0%B8%9E.%E0%B8%84.64.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/10.-%E0%B8%A711-20-%E0%B8%9E.%E0%B8%84.64.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/10.-%E0%B8%A711-20-%E0%B8%9E.%E0%B8%84.64.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/11.-%E0%B8%A712-20-%E0%B8%9E.%E0%B8%84.64.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/11.-%E0%B8%A712-20-%E0%B8%9E.%E0%B8%84.64.pdf








































 















 









 









































 



































































































































































































































































































































































































 































































































































































































































 





















 























































 











































 

































































 











































 





































 



 

กำรสรรหำและบรรจุ แต่งตั้ง 

 

1.หลักเกณฑ์และวิธีการการย้ายผู้บริหารสถานศึกษา 

2.หลักเกณฑ์และวิธีการการย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครู สังกัด สพฐ. 

3.การเตรียมความพร้อมพัฒนาอย่างเข้ม 

4.การย้าย38 ค.(2) 

          5.หลักเกณฑ์และวิธีสอบครูผู้ช่วยฯ 

          6.หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา ต าแหน่งครูผู้ช่วย กรณีที่มีความจ าเป็นหรือมีเหตุพิเศษ 

          7.ระเบียบว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครุและบุคลากรทางการศึกษา 

   8.หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักงานเขต

พ้ืนที่การศึกษา 

  9.หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งรองผู้อ านวยการส านักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษา 

  10.หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งศึกษานิเทศก์ สังกัด

กระทรวงศึกษาธิการ 

  11.หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งรองผู้อ านวยการ

สถานศึกษาและผู้อ านวยการสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/5-%E0%B8%A712.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/5-%E0%B8%A712.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/6-%E0%B8%A713.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/6-%E0%B8%A713.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/7-%E0%B8%A71.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/7-%E0%B8%A71.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/8-%E0%B8%A78.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/8-%E0%B8%A78.pdf






































 

















 

























 









































 



































 























 

















 











 



หลักเกณฑ์งานบ าเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ 
1.หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว15 ลงวันที่ 27 กันยายน 2561 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนของ

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

  2.หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว 23 ลงวันที่ 3 กันยายน 2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ

ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

  3.หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04009/ว8067 ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2561 

เรื่อง การก าหนดจ านวนครั้งของการลาและการมาท างานสาย 

  4.หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว627 ลงวันที่ 29 

กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

  5.หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/1696 ลงวันที่ 17 

มีนาคม 2553 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งบุคลากรทางการ            

ศึกษาอ่ืน 38 ค.(2) 

  6.หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.5/ว10 ลงวันที่ 26 มิถุนายน 2558 เรื่อง การปรับเงินเดือนเข้าสู่

บัญชีเงินเดือนขั้นต่ าขั้นสูงและการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งบุคลากรทาง

การศึกษาอ่ืน 38 ค. (2) 

https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/2.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%81.%E0%B8%84.%E0%B8%A8.-%E0%B8%A715.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/2.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%81.%E0%B8%84.%E0%B8%A8.-%E0%B8%A715.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/3.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%81.%E0%B8%84.%E0%B8%A8.-%E0%B8%A723.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/3.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%81.%E0%B8%84.%E0%B8%A8.-%E0%B8%A723.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/4.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%AA%E0%B8%9E%E0%B8%90-%E0%B8%A7-8067.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/4.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%AA%E0%B8%9E%E0%B8%90-%E0%B8%A7-8067.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/5.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%AA%E0%B8%9E%E0%B8%90.%E0%B8%94%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%94-%E0%B8%A7627.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/5.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%AA%E0%B8%9E%E0%B8%90.%E0%B8%94%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%94-%E0%B8%A7627.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/6.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%AA%E0%B8%9E%E0%B8%90.%E0%B8%94%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%94-1696.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/6.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%AA%E0%B8%9E%E0%B8%90.%E0%B8%94%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%94-1696.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/6.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%AA%E0%B8%9E%E0%B8%90.%E0%B8%94%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AA%E0%B8%B8%E0%B8%94-1696.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/7.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%81.%E0%B8%84.%E0%B8%A8.-%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88-%E0%B8%A8%E0%B8%98-0206.5-%E0%B8%A7-10-%E0%B8%A5%E0%B8%A7.26-%E0%B8%A1%E0%B8%B4.%E0%B8%A2.58.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/7.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%81.%E0%B8%84.%E0%B8%A8.-%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88-%E0%B8%A8%E0%B8%98-0206.5-%E0%B8%A7-10-%E0%B8%A5%E0%B8%A7.26-%E0%B8%A1%E0%B8%B4.%E0%B8%A2.58.pdf
https://web.trat-edu.go.th/wp-content/uploads/2022/07/7.-%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B8%AD-%E0%B8%81.%E0%B8%84.%E0%B8%A8.-%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88-%E0%B8%A8%E0%B8%98-0206.5-%E0%B8%A7-10-%E0%B8%A5%E0%B8%A7.26-%E0%B8%A1%E0%B8%B4.%E0%B8%A2.58.pdf




















 







 





 







































































































 

























 









































 



กำรพัฒนำครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

 

1.หลักเกณฑ์และวิธีการพัฒนาข้าราชการครุและบุคลากรทางการศึกษาผู้อยู่ใต้บังคับบัญชา 

2.หลักเกณฑ์เเละวิธีการพัฒนาข้าราชการครูเเละบุคลากรทางการศึกษาก่อนเเต่งตั้งให้ด ารงต าเเหน่ง           

รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

3.หลักเกณฑ์เเละวิธีการพัฒนาข้าราชการครูเเละบุคลากรทางการศึกษาก่อนเเต่งตั้งให้ด ารงต าเเหน่ง

ผู้อ านวยการสถานศึกษา 

4.หลักเกณฑ์และวิธีการพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาก่อนแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งรอง

ผู้อ านวยการสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 













 















 











 











 



กำรสงเสริมจริยธรรมและรักษำวินัยของบุคลำกรในหนวยงำน  

 

1. กฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการภาคโทษภาคทัณฑ์ ตัดเงินเดือน หรือลดเงินเดือน 

2. ระเบียบการรายงานเกี่ยวกับการด าเนินการทางวินัยและการออกจากราชการของข้าราชการ

ครูและบุคลากรทางการศึกษา 









 















 



  


